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1. Uvod
Dokument sadri upute za poreznog obveznika za koristenje aplikacije - MIKROeRACUN.

1.1. O sustavu
MIKROeRACUN aplikacija je besplatna aplikacija za razmjenu (izdavanje i zaprimanje)
eRacuna i fiskalizaciju istih po samom zaprimanju/izdavanju eRacuna. Namijenjena je
poreznim obveznicima za pregled, zaprimanje i izdavanje eRacuna, arhivu ulaznih racuna
i automatsku fiskalizaciju. Porezni obveznik pristupa MIKROeRACUN aplikaciji putem
preglednika, prijavom u NIAS sustav i preusmjeravanjem kroz isti prema MIKROeRACUN
aplikaciji. Korisnik sustava, odnosno porezni obveznik moze zaprimati eRacuna od
drugog poreznog obveznika, izdavati eRacune, pretraziti zaprimljene i izdane eRacune,
pregledati detalje samih eRacuna, upravlja statusima eRacuna, pregledati povijest
promjena statusa za odredeni eRacun i izvesti eRacun lokalno na racunalo.

1.2. Ulaz u sustav
Pri ulasku u sustav, korisnik se mora prijaviti. Porezni obveznik do besplatne aplikacije -
MIKROeRACUN dolazi preko sustava ePorezne na kojem se pod 'Uslugama' nalazi
poveznica na MIKROeRACUN aplikaciju. Odabirom aplikacije, ista se otvara u novoj
kartici preglednika.

1.3. Odjava iz sustava
Korisnik se iz sustava odjavljuje klikom na akciju '‘Odjava’ u lijevom izborniku na sucelju.
Odabirom ove akcije, sustav poreznog obveznika odjavljuje i otvara pocetnu stranicu za
ulazak na ePoreznu.



2. Rad s aplikacijom

2.1 Postavke
Ako je status pretinca 'Ceka aktivaciju', ulaskom u MikroeRacun aplikaciju putem
ePorezne, korisniku se otvara prozor za prihvacanje uvjeta koristenja aplikacije.

Dobrodosli u MIKROeRACUN!

Vase riesenje za eRacuna i
Prijavite se kako biste brzo i sigurno upravljali svojim eRac¢unima.

Vasa privatnost nam je vazna.
Kako bismo osigurali uinkovito i sigurno koristenje aplikacije
MIKROeRACUN, potrebno je prihvatiti uvjete koritenja.

il jem uvjeta koristenj: Z visoku razinu si i i pruzamo
uslugu koja odgovara vadim potrebama, uz postivanje vasih prava i
privatnosti.

Odabirom opcije "Prihvati” potvrdujete da ste proéitali i razumijeli navedene

uvjete.
x Odustani Uvjeti koristenja |

Slika 1. Stranica za prihvacanje uvjeta koristenja aplikacije

Klikom na akciju 'Uvjeti koristenja' otvara se modalni prozor sa prikazom uvjeta
koriStenja u PDF formatu.
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Slika 2. Stranica sa prikazom uvjeta koristenja u PDF formatu

Klikom na akciju 'Prihvati' prihvacaju se uvjeti koristenja i pretinac postaje aktivan.
Kada je status pretinca aktivan, mogu se uredivati postavke pretinca.

Kada je status pretinca neaktivan, onda se u aplikaciji mogu samo pregledavati i
preuzimati dokumenti.

2.2. Pocetna stranica i standardni okvir
Nakon prijave u aplikaciju, korisniku se otvara pocetna stranica umetnuta u standardni
okvir. Standardni okvir je dostupan u cijeloj aplikaciji, te sadrzi: izbornike za navigaciju
kroz aplikaciju, odjavu i dohvat dokumentacije o aplikaciji. Iznad same stranice nalazi se
zaglavlje sa podacima o poreznom obvezniku.
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Slika 3. Pocetna stranica

1. Gornje zaglavlje standardnog okvira
1.1.  Ime trenutno prijavljenog korisnika i padajudi izbornik sa opcijom za
odjavu iz aplikacije
2. Lijevi izbornik
2.1. Gumb za skrivanje lijevog izbornika
2.2.  Poveznice na druge stranice u sklopu aplikacije
2.3. Gumb za dohvat Uputa za koristenje aplikacije
3. Breadcrumbs navigacija, pokazuje trenutnu poziciju u aplikaciji
Zaglavlje sa osnovnim podacima o poreznom obvezniku prijavljenom u aplikaciju

2.3. Stranica za pregled i pretrazivanje zaprimljenih eRacuna
Odabirom poveznice ‘Ulazni dokumenti’ na lijevom izborniku pocetne stranice prelazimo
na stranicu za pregled svih zaprimljenih eRacuna. Korisnik ovdje moze pretraziti
zaprimljene eRacune pomocu kriterija pretrage, upravljati statusima eRacuna, izvesti
eRacun te pregledati detalje samih eRacuna.
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[ Brojdokumenta |  Dawmizdavanja |  Datumdospijeca |  Datum zaprimanja 1|  Nazivizdavatela |  OIB/PDVIDbroj |  lzmnossPDV-om 1|  Statusdokumenta 1 \luladl.ilnmenla 1l Fm} priloga 1] Detalji
D API-8-P1-2 01.05.2025. 31.05.2025. 21.08.2025. Turtka A d.o.0. 12345678901 100,00 Zaprimljen 380 -Eqmevcualm raéun 291 _|
E] 25062025-TP-8969 25.06.2025. 25.06.2025. Testni kupac 02994650199 98.834,00 Zaprimljen 380 - Komercijalni raéun 0
D Test-racun-1 01.05.2025. 31.05.2025. 23.06.2025. Turtka A d.o.o. 03066370376 113,00 Zaprimljen 380 - Komercijalni raéun 0
Upute za koristenje

[:] Test-racun-1 01.05.2025. 31.05.2025. 23.06.2025. Turtka Ad.o.0. 03066370376 113,00 Zaprimljen 380 - Komercijalni racun 0
O Testracun-1 01.05.2025, 31.05.2025, 23.06.2025, Tyrtka Ad.o.0, 113.00 aprimlien 380 - dlalni radun '] @

Slika 4. Stranica za pregled i pretraZivanje zaprimljenih eRacuna

1. Kartica za odabir/unos kriterija za pretrazivanje eRa¢una

1.1.  Gumb za pretraZivanje eRacuna

1.2.  Gumb za brisanje odabranih/unesenih kriterija za pretrazivanje
2. Prikaz liste zaprimljenih eRacuna

2.1.  Filter za odabir prikaza stupaca u listi zaprimljenih racuna

2.2.  Gumb za promjenu statusa odabranog eRacuna. Porezni obveznik moze
promijeniti status u: "Zaprimljen’, 'U obradi’, ‘Prihvacen’, ‘Placen’. Porezni
obveznik moze prelaziti iz jednog statusa u drugi osim u slucaju kada je
dokument u statusu ‘Prihvacen’, tada dokument ne moze prijeci u status ‘U
obradi’ te u drugom slucaju kada je dokument u statusu ‘Placen’, tada
dokument ne moze prijeci u status ‘Prihvacen’ ili u status 'U obradi'.

2.3.  Gumb za pokretanje preuzimanja jednog ili vise eRacuna lokalno na
racunalo korisnika (potrebno je s liste oznaciti pojedini eRacun ili vise
eRacuna koje korisnik zeli izvesti)

2.4.  Gumb za prikaz detalja odabranog eRacuna




