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1. Uvod

MIKROeRACUN je besplatna aplikacija Porezne uprave namijenjena poreznim
obveznicima za:

e zaprimanje eRacuna

o fiskalizacija zaprimanja eRacuna

o pregled detalja eRacuna

e odbijanje eRacuna

o fiskalizacija odbijanja eRacuna

e cCuvanje eRacuna u rokovima ¢uvanja

e pregled i pretrazivanje zaprimljenih eRacuna

Od 1. sijecnja 2027. bit ¢e omogucene dodatne funkcionalnosti:

e izdavanje eRacuna
e fiskalizacija izdavanja eRacuna

Aplikacija se koristi putem internetskog preglednika i dostupna je kroz sustav ePorezna
(NIAS).

Za sva otvorena pitanja kontaktirajte nas putem https://pisitenam.porezna-uprava.hr/

2. Pristup aplikaciji
Prijava u sustav

1. prijavite se u ePorezna sustav (NIAS)
2. uizborniku Usluge odaberite MIKROeRACUN
3. aplikacija se otvara u novoj kartici preglednika

f# Napomena

U ePoreznu se prijavljujete koristedi vjerodajnicu najmanje niske razine sigurnosti sto moze biti i
npr. ePass.

Ako se aplikacija ne otvara — provjerite da su omoguceni pop-up prozori.

Odjava iz sustava

e odaberite Odjava na lijevom navigacijskom izborniku


https://pisitenam.porezna-uprava.hr/

3. Pocetna stranica i navigacija

Nakon prijave prikazuje se po¢etna stranica koja sadrzi:

e lijevi navigacijski izbornik
e osnovni podaci - zaglavlje s podacima o Poreznom obvezniku
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Q. Ulzzni dokumenti

£ Postavke : _ Novaseio Tnovad 1, 53000 Novesslo Trmovacko, Hralska

4. Ulazni dokumenti (zaprimljeni eRacuni)
Putanja: Lijevi izbornik — Ulazni dokumenti
Na ovoj stranici moguce je:

e pretrazivati eRacune po kriterijima

o pregledavati listu zaprimljenih eRacuna

e mijenjati status jednog ili viSe eRacuna (ako su svi odabrani u istom pocetnom statusu)
o funkcionalnost svi stupci —> prilagodavati stupce tablice (prikaz) prema potrebama

e otvoriti detalje dokumenta
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Putanja: Tablica rezultata — Detalji
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o Pregledaj detalje dokumenta
U prikazu detalja dostupan je:

e pregled osnovnih podataka iz eRacuna
o pregled detalja podataka iz eRacuna
e povijest promjena statusa (datum i vrijeme)
e opcije:
o promjena statusa
o izvoz eRacuna
o odbijanje eRacuna
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e Izvezi dokument — Odabirom Izvezi dokument se sprema lokalno na uredaj
korisnika

& Preuzeta ZIP datoteka sadrzi:

= xml eRacuna
= PDF vizualizaciju.

PDF vizualizacija obuhvaca i 2D barkod za placanje.
A Vaino

Barkod se generira na temelju podataka iz eRacuna. Prije placanja obvezno provjeriti podatke
za uplatu.

« Promijeni status dokumenta
Status se moZze promijeniti:

e iz liste ulaznih dokumenata
e unutar detalja eRacuna.

Postupak:
1. Oznacite eRacun
2. Odaberite Promjena statusa
3. Odaberite novi status
4. Potvrdite promjenu

Dostupni statusi eRacuna

e uobradi



e prihvacen
e placen
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A VaZno
Ogranicenja kod promjene statusa:

e, Prihvacen* — nije moguce vratiti u status ,, U obradi“
e, Placen* — nije moguce vratiti u ,, Prihvacen* ili ,, U obradi*

i} Napomena

Navedeni statusi koriste isklju¢ivo poreznom obvezniku za njegovu evidenciju, ne
evidentiraju se u sustav za Fiskalizaciju. Jedini status koji se evidentira u sustavu za
Fiskalizaciju je status Odbijanja — detalji u nastavku.



Odbijanje eRacuna

Postupak odbijanja:
1. odaberite opciju Odbij eRacun
2. odaberite razlog odbijanja eRacuna
3. upisite komentar razloga odbijanja eRac¢una
4. potvrdite upozorenje - Nastavi
5. eRacun dobiva status Fiskalizirano odbijanje
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f# Napomena

Nakon $to porezni obveznik odabere akciju Odbij eRacun navedena informacija se $alje u
sustav elzvjeStavanja kao poruka elzvjestavanja o Odbijanju. Navedena poruka je isto tako
vidljiva u FiskAplikaciji poreznog obveznika kroz koju ima pregled svih poruka Fiskalizacije
1 elzvjeStavanja.



5. Postavke

Porezni obveznik kroz navedeno moze upravljati svojim postavkama.
Na ovoj stranici moguce je:

o pregled statusa korisnickog racuna

upravljanje obavijesti na mail —> navedeno ne podrazumijeva dostavu eRacuna na
mail adresu ve¢ isklju¢ivo Obavijest o pristiglom eRa¢unu u MIKROeRACUN
aplikaciji

o pregled Uvjeta koriStenja aplikacije

MIKRORACUN




